
 

 

                                                                                     รหัสกิจกรรมตามแผนฯ                                                       

โรงเรียนอัสสัมชัญ 
แบบเสนออนุมัติด าเนินการกิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ 

 

วันท่ี..............เดือน.....................................พ.ศ...................... 
สิ่งที่แนบมาด้วย ส ำเนำแผนงำน  ............................................................................................................................... 
  ส ำเนำกิจกรรม ............................................................................................................................... 
  ส ำเนำโครงกำร ............................................................................................................................... 
 ข้ำพเจ้ำ (มิส/มำสเตอร์) ......................................................................................สังกัดฝ่ำย....................................................... 
มีควำมประสงค์เสนออนุมัตดิ ำเนินกิจกรรมตำมแผนปฏิบตัิกำร  ปีกำรศึกษำ........................ที่ได้เสนอไว ้
 

งบประมาณรายรบั 
รายการ นักเรียน ร้านค้า/ภายนอก อ่ืน ๆ 

    
    
    

รวม    
รวมงบประมาณรายรับ บาท 

 
งบประมาณรายจา่ย 

รายการ 
เงินสด โรงเรียนด าเนินการ 

ผู้เสนอกิจกรรม จัดซื้อ (วางบิล) จัดซื้อ (เงินสด) งานโภชนาการ เบิกพัสดุ (อสช.6) 
      
      
      
      
      
      
      
      

รวม      
รวมงบประมาณ   

รวมงบประมาณรายจ่าย บาท 
 

 

สรุป  จากกจิกรรมตามแผนปฎิบติัการ มีก าไรเกิดขึ้น(ส่วนต่างที่น าไปใช้พัฒนาคุณภาพการศึกษานักเรียน) จ านวน........................บาท 
    

                       ........................................................                             ........................................................               
                      (.........................................................)                            (.........................................................)                   
                                  ผู้เสนอกิจกรรม                หน.งำน/หน.กลุ่มสำระฯ/หน.ระดับชั้น.............................  
                           ............./............../..............                                      ............../............../............. 
 

                                                               ........................................................  
                                                                            (.......................................................) 
                                                               หัวหน้ำฝ่ำย........................................................ 
                                                                         .........../............../.............. 
     

 
               ....................................................... 
                  (ภรำดำพัชรปกรณ์ ลังบุบผำ) 

                รองผู้อ ำนวยกำร/หัวหน้ำฝ่ำยธุรกำร-กำรเงิน 
             ............../............../.............. 

แนวปฏิบัติ 
1. ด ำเนินกำรตำมงบประมำณประจ ำปี 
2. เปรียบเทียบรำยรับ-รำยจ่ำย / ก ำไร 
3. บำงกิจกรรมที่จะต้องมีใบเสนอรำคำ 
    จำกร้ำนค้ำให้แนบใบเสนอรำคำเพื่อ 
    เปรียบเทียบรำคำ อย่ำงน้อย 2 ร้ำน  
4. ใช้งบประมำณตำมจริงให้คุ้มค่ำและ 
    เกิดประโยชน์ 
5. รำยละเอียดที่จะเสนออนุมัติถูกต้อง 
    ชัดเจน โปร่งใส และตรวจสอบได้ 

อสช.1 



 

 

  
                                                อนุมัติ 
 
 

               ....................................................... 
                (ภรำดำ ดร.เดชำชัย  ศรีพิจำรณ์) 

          ผู้อ ำนวยกำร/ผู้จดักำร 
             ............../............../.............. 

 
 

แผนงำน............................................................  กิจกรรม................................................................ โครงกำร................................................................ 
รหัสกิจกรรมตำมแผนฯ......................... 

 
 เงินสด จ ำนวนเงิน..................................บำท 

 
....................................................... 

(........................................................) 
ผู้รับเงิน 

............../............../.............. 
หมายเหตุ : กรณีรับเงินสด เอกสำรต้องยื่นล่วงหน้ำท่ีฝ่ำยธุรกำร-กำรเงิน อย่ำงน้อย 5 วันท ำกำร และรับเงินได้ทุกวันศุกร์ เวลำ 13.00 น. 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 เงินทดรองจ่ำย (งำนจัดซื้อ จัดจ้ำง) ด ำเนินกำรให ้

1.  จัดซื้อตำมรำยจ่ำยทีไ่ด้รบัอนุมตัิตำมแบบ อสช.1 
2.  ให้มีกำรน ำเสนอรำคำเปรียบเทียบ อย่ำงน้อย 2 ร้ำน (กรณีผู้เสนอกิจกรรมมรี้ำนค้ำใหแ้นบใบเสนอรำคำมำด้วย) 
3.  เอกสำรต้องยื่นล่วงหน้ำท่ีฝ่ำยธุรกำร-กำรเงิน อย่ำงน้อย  5 วัน 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 เบิกพัสดสุิ้นเปลือง/ของที่ระลึก (เบิกจำกพัสดุโรงเรยีนโดยเขียนแบบ อสช.6 และแนวปฎิบัติของโรงเรียนอีกครั้ง) 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดงบประมาณรายจ่าย (ต่อ) 

          ค าชี้แจง   1.  รำยละเอยีดนี้เขียนเมื่อหน้ำแรกไม่พอเขียนรำยละเอียดงบประมำณรำยจ่ำย 
2.  ยอดรวมงบประมำณรำยจ่ำย ให้เขียนไว้ที่หน้ำแรก 

งบประมาณรายจา่ย 

รายการ 
เงินสด โรงเรียนด าเนินการ 

ผู้เสนอกิจกรรม งานจัดซื้อ/วางบิล งานโภชนาการ เบิกพัสดุ (อสช.6) 
     
     
     
     
     
     



 

 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 

 
 


